
附件2             文传学院2022届毕业设计（论文）缓期、二辩工作日程表 （2022.2-2022.3）
	序号
	时间
	工作内容
	学生完成工作
	指导教师工作
	答辩组长工作
	教务办工作

	1
	2月21-27日
	提交答辩稿（提交前自行决定是否先用维普检测http://vpcs.cqvip.com/personal/zjnu）
	论文正文（含戏文的剧本、文管和广告的策划案等文字类毕业设计类型）电子稿以系统要求格式提交到维普毕业设计（论文）系统
	完成指导老师评分
	
	准备答辩表格分发给答辩组长。

	
	
	
	各类设计说明：毕业设计说明按照系统要求格式提交到维普毕业设计（论文）系统；设计作品自己提交给指导老师审核。
	
	
	

	2
	2月22-28日
	答辩资格审核及检测
	检测不合格的文本修改再提交检测一次（少于30%为合格）
	审核并完成论文检测
	
	安排答辩场地

	3
	2月23-3月2日上午11:00
	通过答辩资格审核，上交答辩材料。
	毕业论文正文（含封面、目录、摘要、关键词、参考文献及附录等）答辩纸质稿3份交学习委员收齐交教务办。
	答辩老师审读答辩稿+毕业设计作品，做好答辩前准备。
	答辩分组安排，组织完成同行评分
	收齐、准备答辩材料，交答辩老师阅读。

	
	
	
	自己将毕业设计作品交答辩老师查看，毕业设计说明答辩纸质稿3份交学习委员收齐交教务办。
	
	
	

	4
	3月9日
	答辩及修改
	1、答辩过程请同学帮助记录，自己录入到系统。

2、答辩后，修改毕业设计（论文）+材料整理。

3、答辩不通过的同学进入二辩程序。
	指导学生修改定稿。
	主持本专业答辩工作


	答辩过程管理

	5
	3月10-15日
	定稿材料上交
	1、上传系统电子文档压缩包格式：文件名学号-姓名，包含的文档：论文正文（或毕业设计说明）+所有过程材料的PDF文件，过程材料命名格式如“201838500101-任务书”。

2、毕业设计作品上传到浙师云盘相应文件夹。

特别提醒：上传到维普系统的定稿会进行二次检测，检测不通过的论文直接不及格。
	在系统审核电子稿，提交检测；审核毕业设计作品。
	审核


	收集并整理




